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HUONG DAN
Nhi¢m vu ciia ¢dng doin trong qua trinh chuyén
doanh nghi¢p 100% vdn nha nwée thanh cdng ty ¢b phéan
theo Nghi dinh s6 59 /2011/ND-CP ngay 18/7/2011,

Thyc hién Nghi dinh 56 59/2011/NB-CP ngay |8 thang 7 nam 2011 cua
Chinh pht “Vé chuyén doanh nghi¢p 100% von nha nudc thanh cong ty cb
phan” (sau diy goi la Nghi dinh s6 59/201 I/ND-CP). Boan Chu tich Téng Lién
doan Lao déng Viét Nam hudng din mot s& nhiém vy trong 1Am ctia cc cip
Céng doan trong 13 chirc thuce hién Nghi dinh s 59/2011/NB-CP nhu sau:

A.NHIEM VU CUA CONG POAN CO SO

I. NHIEM VU CUA CONG DOAN CO SO TRUOGC VA TRONG
QUA TRINH CO PHAN HOA.

1. Tuyén truyén, phd bién chinh sach cb phin hoa dén nguoi lao dﬁng

1.1. Sau khi c6 théng bdo hodc quyel dinh cla co quan c6 tham quy &n vé
chuyén doanh nghiép 100% vén nha nude thanh cong ty co phan theo phuong
an dugc Thu tuéng Chinh pha phé duyét, cong doan co s phOl haop véi Ban chi
dao ¢6 phan hod doanh nghiép td chire tuyén truyén, pho bién cho toan thé cén
b§, cong nhén vién chiic va lao dong tai doanh nghiép vé chu truong, chinh sach
cua Dang, Nha nudc vé chuyén doanh nghi¢p 100% vén Nha nuée thanh cong
ty ¢6 phan, vé ndi dung Nghj dinh s6 59/201 1/NB-CP va cac vin ban hudng dan
lién quan cha cac B, Nganh chic ning.

1.2. Lya chon hinh thire t6 chire tuyén truyén phu horp v6i dic thu cua
tiing doanh nghiép, dim béo thiét thue hidu qua de toan thé ngudi lao déng nim
va hidu dugc chinh séch cta Dbang, Nha nuée vé chuyén doanh nghiép 100%
vén Nha nuée thanh cong ty cb phian.

1.3. Noi dung tuyén truy: én 13p trung vao nhitng vén dé ma ngudi lao dong
quan tdm nhu cac quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua nguoi lao dong khi
chuyén doanh nghiép 100% vén nha nude thanh cong ty ¢b phan; chinh sach wu
dai cho ngudi lao dong trong doanh nghiép ¢b phén hod.

2. Tham gia xAy dyng va giam sit thue hién phuong dn ¢6 phf\n hoa.
2.1. Ban chap hanh céng doan coso d& nghi Ban chi dao ¢d phin hoa
doanh nghiép va To giup viée cung Lap cée tai liéu c6 lién quan &1 phuong én
¢6 phan hoa dé kip thoi tham gia v kién va gidm st viée td che thuc hién theo
quy dinh cta phap luat.






[image: image2.jpg]2.2. Tham gia x4y dung va gidm sat thuc hién phuong an cb phin hoa,
trong tam la cac ndi dung sau:

a. Giam sat viéc kiém ké va dénh gia chit luong tai san, xac dinh gia tri
céc tai san c6 ngudn goc tlr quy phuc loi, khen thudng, xdc dinh s6 du quy phic
loi, quy khen thuéng bing tién, s6 du quy du phong tro cap mét viée 1am, chéng
thit thodt tai san cvia Nha nude, cia doanh nghiép va cla céng nhan lao dong.

b. Tham gia xdy dung phuong an san xuat kinh doanh cia doanh nghiép
sau khi chuyén thanh cong ty cb phan, trong dé dic bigt quan tam t6i vén dé sur
dung lao dong va didu kién lao dong.

c. Tham gia xay dung phuong én sép Xép va st dung téi da lao déng hi¢n
¢6 theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 10 Nghij dinh s6 59/2011-/ND-CP.

d. Tham gia xdy dung du thio Piéu 18 cong ty cb phan Cha y den quy
dinh vé quyén, loi ich cla cac co déng nhd (ngudi lao déng, s& hiwu it ¢d phan),
¢6 dong la cbng dodn co s&; quydn cong doan va clia ngudi lao dong.

d. Xay dung phuong én va 16 chire viée phan chia sb du quy phic loi,
khen thuéng bing tién V& gia i tai san con lai dang ding trong san xuat kinh
doanh dau tw bing ngudn quy phuc loi, khen thuong cho nguoi lao déng tai
oanh nghiép.

e. Gidm sat viée giai quyét chinh séch dbi vdi lao dong doi du theo quy
inh clia Nghi dinh 56 91/2011/ND- CP ngay 20/08/2010 cua Chinh phu * “Vé
chinh sich dbi vé6i lao déng doi du do sép xép lai cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién do Nha nude lam chu sé hitu”.

f. Giam sat vide gidi quyét khiéu nai, t& céo cia ngudi lao lao déng trong
qué trinh ¢ phan hoa.

g. Gidm sat viéc thue hién cuven mua ¢b phan 1an dau cia ngudi lao dong
va clia t chirc Céng doan, gid ban cb phén uu dai cho nguoi lao dong va 16 chire
Céng doan theo Didu 3, Didu 5 Théng twr 56 196/201 1/TT-BTC ngay 26 thang
12 ndm 2011 cua Bo Tai chinh huéng dan ban cb phan lan dau va quan ly, sir
dung tién thu tr ¢6 phén hoa cua cac doanh nghiép 100% vén nha nude thyc
hign chuyén dbi thanh cong ty ¢b phén.

2.3. Cong doan vin dgng ngudi lao dong danh 11en dé mua hét cé phan uu
dai hogc cam két lam viéc dé dwgc mua thém ¢6 phan phin wu dai theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 48 Nghi dinh sé 59/201 1/ND-CP.

2.4. Gidm sat viée chuyén giao cho co quan quan ly nha dét cua dia
phuong dé quén ly déi véi nha & can b, cOng nhan vién dm w bing ng:,uon Quy
phtc lgi ctia doanh nghip, ké ca nha & duge dau tu bang vén ngan sach nha
nuée cap.

2.5. Chit déng X4y dung phuong én duy tri va phat trién cdc cong trinh
phic loi: nha ¢, nha mau gido, bénh x4 va cac tai san phic loi khic ddu tu bing
nguén Quy khen thuémng, Quy phue loi duge chuyén giao cho td chire cong doan
tai cong ty ¢d phin quan 1y, st dung dé phuc vu tap thé nguoi lao dong trong






[image: image3.jpg]cong ty ¢b phin theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh s6 59/2011/NB-
CP, theo céc néi dung dudi day:

a. Kiém k&, xdc dinh gid trj tai san con ]aib thudc cac cdng trinh phic loi.

b. Xéy dung quy ché v& 16 chirc, quan ly va sir dung ¢6 hiéu qué nhim
duy tri va phdt trien cdc céng trinh phic loi phuc vu cho ngudi lao dong; lam 13
quyen, trach nhiém va nghla vu cua cong ty, céng dodn co sé, ngudi lao dong,
c6 dong trong viée duy tri phat trién cdc cdng trinh phic lgi.

2.6. Kiém ké cac Quy cta Cong doan co s¢. Cin clr s6 tién tich lug, Ban
chip hanh cdng doan xdy dung phuong én mua b phan theo quy dinh tai tiét ¢,
khoan 2, Diéu 36 Nghj dinh s6 59/2011/NB-CP trinh Lién doin Lao ddng tinh,
thanh phd hodic Cong doan nganh Trung wong hodc Cong doan Téng cong ty
true thuge Tong Lién doan phé duyét (sau khi xin y klen ctia Tong Lién doan).
Noi dung phuong an mua c6 plnn cua cong doan co so gom

- Téng sb tién tich luy cia Cong doan co sd;

- Sb tidn can dé lai cho hoat dong thudng xuyén cua CDCS;

- 56 tién du kién dau tu mua ¢6 phan vu dai;

- Van déng ngudi lao dong uy quyén cho Céng doan co s¢ dai di¢n cb
phén cia ngudi lao dong, dic bi¢t la vin dong CNVCLD uy quyén cho Céng
doan co s¢ mua b phan bing ngudn tién quy phuc loi va quy khen thuong quan
y 6 ¢b phan nay (lheo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 36 Nghj dinh s6
59/201 1/ND-CP), dé Céng doan co s¢ ¢6 du diéu kién tham gia Hoi déng quan
ri, Ban kiém soat cong ty nham bao vé ¢b hidu qué quyen va loi ich cia NLD
sau khi doanh nghiép nha nuéc chuyén thanh céng ty ¢6 phan.

- Du kién nguorl dai dién phan vén clia Cong doan co s¢ tham gia tng clr
Hoi Bong quén tri, Ban kiém sodt cong ty ¢b phan.

2.7. Phéi hop véi Giam dég t6 chie Pai hoi céng nhén vién chirc bat
thuong theo Thong ur Lién tich s6 01/2005/TTLT-TLDLDVN-BLDTBXH ngay
6/05/2005 cua F011g Lién doan Lao déng Viét Nam va Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi vé 16 chirc va hoat déng Dai hoi cong nhan chirc, dé ngudi lao
déng thao ludn, gop vy kién hoan thi¢n phuong 4n chuyén doanh nghiép 100%
vén nha nuéc thanh cong ty ¢b phén. Tap trung vao nhitng néi dung truc llep

ién quan dén quyén va loi ich cua ngudi lao dong nhu:

a. Phuong 4n sip xép lao déng va gidi quyét chinh séch déi véi lao dong
doi du.

b. Phuong 4n chia sé du quy khen thudng, quy phuc loi bing tién va sb
tién thu duge do dau tu cho sin xuqt kinh doanh tir ngudén quy khen thudng,

phiic loi dé ngudi lao dong mua ¢ phan uu dii theo quy dinh tai Khoan 5 Biéu
14 va Piéu 19 Nghi dinh 59/2011/ND-CP.

¢. Phuong dn mua w phin uu dai cuia Cong dodn co sé; phuong dn Céng
doan co s thyc hién quyén dai dién ¢ phin ctia nguoi lao déng va CNVCLD





[image: image4.jpg]uy quyén cho Cong doan co 8¢ mua ¢b phan bing ngudn tién quy phuc loi va
quy khen thuéng quan ly s6 ¢& phan nay (theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu
36 Nghi dinh s6 59/201 [/ND-CP).

d. Quy ché & chue, quéan ly, st dung cdng trinh phuc loi tip thé chuyén
giao cho t6 chire cong doan cong ty b phan quén 1y theo khoan 4 Biéu 14 Nghi
dinh 6 59/2011/NB-CP.

e. Tham gia vao Dy thio Diéu 1& cong ty ¢b phan.

f. Gidi thidu danh sich nhén sy tham gia bAu vio Hoi ddng quén tri, Ban
kiém soét c6ng ty cd phan.

2.8. Niém yét cong khai nhimg néi dung da dugc thong qua tai Dai hoi
cong nhan vién chue.

II. NHIEM VU CUA CONG POAN CO SO NGAY SAU KHI CO
PHAN HOA.

1. Céng tic tuyén tuyén.

1.1 Phéi hop voi Giam dbe cong ty b phan tuyén truyén, pho bién cac
quy dinh cua Ludt Doanh nghiép ve cong ty co phan noi dung Diéu 18 cong ty
¢6 phan cho nguoi lao dong hleu & md hinh 16 chire, co céu bd méy quan 1y,
diéu hanh cong ty ¢b phén; quyun lgi, trach nhiém va nghia vu clia ¢6 dong va
clia ngudi lao dong dé nguoi lao déng hiéu va thyc hién.

1.2. Tuyén tluyen cho ngudi lao dong la cb dong tai cong ty vé loi ich lau
dai cua b'ill than khi nédm gitr ¢ phin, nén can nhic than trong trude khi quyet
dinh ban cb phén.

2. Tham gia quin Iy, ki¢n toan ¢ chire b may.

2.1. Phéi hop v6i Giam dée cong ty ¢b phén ra sodt toan bd quy dinh noi
bd cua doanh nghiép nha nuéc dé stra ddi hoan chinh ban hanh méi cho pht hop
v&i md hinh t6 chirc va hoat dong clia cong ty ¢d phan. Uu tién hoan thign sém
chc quy dinh vé tién luong, khen thudng, phuc lgi tp thé; thoa udc lao ong tap
thé, ndi quy lao dong; quy ché phéi hop cbng tac gitta Ban chép hanh Céng doan
va Giam dbc cong ty.

2.2. Tham gia cc Hoi érlg tai cong ty theo quy dinh phdp ludt; tham gia
giai quyél tranh chap lao dong; gop phﬁn xdy dung quan hé lao dong hai hoa, én
dinh va tién bd trong doanh nghiép.

2.3. Phéi hop voi Giam dée cong ty t& chire cac phong trao thi dua dam
bao n$i dung, hinh thire phi hop véi tinh hinh méi cta cong ty ¢6 phan, dam
bao hai hoa lgi ich cia nguot lao dong va doanh nghiép.

2.4, Phéi hop véi Giam dbe cong ty cham lo bdi dudng, néing cao nghiép
vu chuyén mén, tay nghé cho ngudi lao déng nhim dap tng yéu cau phat trién
cong ty;

2.5.Té chire trién khai quan ly, str dung ¢é hiéu qua cac tai sén thude
cdng trinh phuc loi dé phyc vu lau dai cho nguoi lao dong.





[image: image5.jpg]2.6. Cing véi Gidm ddc cong ty trién khai thye hién Quy ché dan chu va
td chirc Hoi nghi ngudi lao dong hang nam theo quy dinh tai Nghi dinh 56
87/2007/NB-CP ngay 28/05/2007 ctia Chinh pht va cac van ban huéng dan thi hanh.

2.7. Thue hign thu, chi quan Iy kinh phi Céng doan ding quy dinh hién
hanh cla phép luat va cia Téng Lién doan Lao déng Viat Nam.

2.8. Kién toan tb chirc, bd may hoat dong cdng doan co so.

a. Sau khi ¢6 quyét dinh chuyén doanh nghiép nha nuéc thanh cong ty co
phén, Ban Chdp hanh Cong doan co s¢v t]ep tuc hoat déng dén het nhiém ky va t6
chirc ai hoi bau ban chéip hanh méi theo chi dao cua cong dodn cp trén truc mp

b. Lam thu me dé nghi thay déi tén, thay déi con dau cho phti hgp voi tén
clia cong ty ¢d phin ddng ky méi.

c. Trudng hop ¢6 phan hod don vi hach toan phu thudc cua cong ty nha
nude doe ldp, tong cdng ty nha nude, Céng ty me thude tap doan, cong ty me,
cong ty thanh vién hach toan déc ldp cua Téng cong ty thi cong doan cap trén ra
quyét dinh chi dinh Ban chip hanh Coéng doan lam thoi. Trong thoi gian khong
qua 12 thang ké tir khi co quyét dinh chuyén doanh ng] hi¢p nhi nuée thanh cong
ty ¢6 phan, Ban cf mp hanh Céng doan 1am thoi phai t6 chirc Bal hoi cong doan
dé bau ra Ban chép hanh Cong doan co sd tai cong ty.

3. Giam st thuc hién

3.1. Giam sat viée td chie lai san xudt, sép Xép su dung lao dong theo
dtng phuong 4n duoc cAp thim quyén phé duyét,

3.2. Giam sat viée thuc hién ché d9 chinh sach lxen quan dén quyén, loi
ich cia nguoi lao ddng sau khi chuye én doanh nghiép 100% von nha nude thanh cong
ty cb phén;

3.3. Gidm st trién khai quy ché thuc hién din chi trong cong ty ¢b phén.

4. Quan ly va sir dung b phm cita cong doan co' s&' tai edng ty cb
phan hoa.

Thye hién theo hudng dan cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam sau
khi thon{; nhét voi B Tai chinh,

B. NHIEM VU CUA LIEN DOAN LAO DONG TINH, THANH
PHO, CONG POAN NGANH TW, CONG POAN TONG CONG TY
TRUC THUQC TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM.

. Chu dong phéi hop véi co quan chuyén mon déng Ldp 16 chirc tap
huan, quan triét cho cong doan cAp dudi thude pham vi quan ly vé chinh sach
hi¢n hanh cua Bang, Nha nude lién quan dén viee chuyén doanh nghiép 100%
vén nha nude thanh cong ty ¢ phan;

2, G0 véan ban dé nghi Ban Chi dao cb phén hod thudc bd, nganh, dia
phuong, cung u\p céc tai licu lién quan nhim tham gia, gidm sat c6 hiéu qua
qua trinh chuyén doanh nghiép 100% vén nha nude thanh cong ty ¢d phan.

3. Giam sat: viée thuc hién cdc chinh sach, ché do lién quan dén quyén,
loi ich ctia ngudi lao dong trong cic phuong én c6 phin hoa doanh nghi¢p 100%
von nha nude da duge co quan ¢6 tham quyén phé duyét; viée cép kinh phi bé

w





[image: image6.jpg]sung (néu c6) cho doanh nghlcp nha nuoc w phén hoa giai quyel chmh sach dbi
vai lao dong doi du tir “Quy hd trg sdp xép doanh nghi¢p” tai cép minh; viée
giai quyét khiéu nai, t cao phat sinh trong qué trinh ¢ phan hoé.

4. Huéng dén, chi dao va gitp cho Céng doan co s& thuc hign tbt nhiém
vu quy dinh tai Muc A Huéng dan nay; ra quyét dinh phé duyét phuong dn mua
c6 phan cho céng doan co s& céng ty cb phan khi c6 v kién dong ¥ ctia Tong
Lién doan. Thuc hién cée nhiém vy khic theo huéng dan cla Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc mua, chuyén nhuong, quan ly cd phén va st dung
¢ e tir ¢ phén cua Cong doan co so.

5. Theo d6i, ném chic tinh hinh ¢4 phén hoa doanh nghiép 100% vén nha
nuée trong pham vi quan ly dé phan anh kip thoi vé Téng Lién doan két qua
thuc hién, bai hoc kinh nghi¢m, nhiing vuéng méc vé chinh sdch trong t6 chirc
thue hién, dé xuét giai phap khiic phyuc nham ddy nhanh tién do cb phan hod
doanh nghiép 100% vén nha nude, giai quyét kip thoi chinh sich déi véi lao
déng doi du.

Hudng dan nay thay thé Huéng din 170/TLD ngay 25/01/2008 cua Poan
Chu tich Tong Lién doan hudng din nhiém vu cua cong doan trong va sau khi
chuyén doanh nghiép nha nude thanh cong ty ¢b phin theo Nghi dinh sé
109/2007/NB-CP.

Téng Lién doan Lao déng Viét Nam yéu cdu cac Lién doan Lao dong
tinh, thanh phé, Cong doan nganh trung uong, Cong doan Tong cong ty truc
thuéc Tong Lién doan, cdc cong doan cép trén co so Cong doan co s¢ doanh
nghiép 100% vén nha nude thue hién ¢6 ph"m hod ¢4 trach nhiém té chirc thuc
hidn tét cdc ndi dung cia Huéng dan nay nhim gop phz"m thue hién thing loi
chinh sach cla Dang, Nha nuge, dong thot dam  bao quyén, loi ich cua ngudi
lao dong trong qua trinh ¢d phin hod doanh nghiép 100% von nha nude. ¢
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